ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΑΓΩΝΩΝ - ΔΡΑΣΕΩΝ
1ο βήμα: Γέννηση της ιδέας
2ο βήμα: Διερεύνηση της εφικτότητας
· Διαθέσιμη ημερομηνία για την διεξαγωγή

· Επάρκεια εγκαταστάσεων

· Οικονομική υποστήριξη
· Προσωπικό (κριτές - διαιτητές, γραμματεία)

· Μέσα (χρονόμετρα, πίνακες αποτελεσμάτων, ηλ. υπολογιστές)

3ο βήμα: Προετοιμασία του γεγονότος - Ανάπτυξη συνεργασιών υποστήριξης
Δημιουργία επιτροπών:

· Επίτιμη οργανωτική επιτροπή (υπουργός, βουλευτής, περιφερειάρχης, αντιπεριφερειάρχης, δήμαρχος, αστυνομικός διοικητής, διοικητής στρατού κλπ)

· Οργανωτική επιτροπή (μονός αριθμός ατόμων, συνολικά υπεύθυνη και οικονομικά υπόλογη)

· Εκτελεστική επιτροπή (καθημερινή μέριμνα των οργανωτικών θεμάτων, αποφασίζει άμεσα για θέματα όπου δεν απαιτείται σύγκληση της οργανωτικής επιτροπής) – στενός πυρήνας ανθρώπων

Προσδιορισμός – Πρόβλεψη συμμετοχών:
· Μαζικό γεγονός = ανοιχτή συμμετοχή

· Όρια συμμετοχών ανά αγώνισμα βάση συγκεκριμένων παροχών

· Κατηγορίες (άνδρες – γυναίκες, αθλητές – μη αθλητές)

· Ηλικιακή κατάταξη (παιδιά, έφηβοι, 20-30, 31-40, 41-5-, 51-60, 60+)

· Άτομα με ειδικές ανάγκες, οικογένειες, κατηγορίες ανάλογα με τις ιδιαιτερότητές τους

Προβολή (ξεκινάει 1 μήνα πριν και σταδιακά εντείνεται)

· Δελτίο Τύπου

· Αφίσες

· Banner
· Φυλλάδιο

· Καταχωρήσεις στα ΜΜΕ

· Βίντεο προβολής αγώνα
· Facebook αγώνα

· Ιστοσελίδα αγώνα και φορέων συνδιοργάνωσης
Συνέντευξη τύπου: περίπου 10-15 μέρες πριν το γεγονός

Προσδιορισμός διαδρομής:

· Διαδρομή «κλειστή» ή «ανοιχτή»

· Γύρος πόλης (πρέπει να περνάει από αξιοθέατα, πάρκα, διατηρητέα κτίρια)

· Εκκίνηση από ένα σημείο ή από πολλά

· Τερματισμός ο ίδιος (συνήθως στο κέντρο της πόλης)

Προετοιμασία διαδρομής:

· Τοποθέτηση πινακίδων ή άλλων δεικτών πορείας

· Δημιουργία σταθμών ανεφοδιασμού ανά 2,5 km, με νερό, χυμούς, φρούτα, σφουγγάρια κτλ. και άτομα που θα βοηθούν

· Τοποθέτηση υπεύθυνων ρύθμισης κυκλοφορίας σε διασταυρώσεις
· Αψίδες εκκίνησης-τερματισμού ή και χορηγών

· Σήμανση χιλιομέτρων

· Χρονομέτρηση-ηλεκτρονική ή χειρός

Άλλες ενέργειες:
· Δημιουργία χρονοδιαγράμματος ενεργειών

· Δημιουργία προϋπολογισμού

· Δημιουργία σχεδίου μάρκετινγκ

· Οικονομική συμμετοχή φορέων

· Χορηγοί (σε χρήματα ή σε είδος)
· Συμμετοχές αθλητών
· Πηγές εσόδων (δημιουργία πλάνου εναλλακτικών πηγών εσόδων )

· Πωλήσεις περιμετρικών διαφημιστικών πινακίδων

· Πωλήσεις κυλικείου (αν η εγκατάσταση ανήκει στους διοργανωτές ή ενοικίαση)

· Χρήση λογότυπου 

· Μασκότ

· EXPO 
· Έγκριση διεξαγωγής από τον αρμόδιο φορέα

· Εξασφάλιση της αθλητικής εγκατάστασης από την επιτροπή διοίκησης της

· Εξασφάλιση υποστήριξης από τις τοπικές αυτοδιοικήσεις (νομαρχίες, δήμοι)

· Εξασφάλιση υποστήριξης από υπηρεσίες (αστυνομία, στρατός, νοσοκομείο)

· Ανθρώπινο Δυναμικό - Προσέλκυση και επιλογή - Κίνητρα

· Προγραμματισμός του ανθρώπινου δυναμικού - Ενημέρωση

· Ανάληψη ευθυνών (ποιος κάνει τι) – Ξεκάθαροι ρόλοι – Ξεκάθαρες γραμμές επικοινωνίας – Αρμοδιότητες

· Οργάνωση ΚΕΑ (Κέντρο Ελέγχου)

· Κριτές

· Εργατικό προσωπικό
4ο βήμα: Διεξαγωγή του αγώνα
Εγγραφή συμμετεχόντων:
· Απευθείας εγγραφή - Ηλεκτρονική εγγραφή
· Χώρος εγγραφών – Ημερομηνίες – Ώρες
Ανάλογα με τη φιλοσοφία των διοργανωτών έχουμε:

· Δωρεάν συμμετοχή 

· Συμμετοχή με οικονομικό αντίτιμο (οι συμμετέχοντες παίρνουν αναμνηστικά αντικείμενα όπως μπλούζες με λογότυπο του φορέα, δώρα χορηγών, εκπτώσεις)
Επικοινωνία κατά την διάρκεια του αγώνα:

· Διασύνδεσης όλων των συντελεστών

· Σταθερά, κινητά, ασύρματοι (μοιράζονται ανάλογα με την αρμοδιότητα, τοποθεσία, φύση εργασίας)
Ιατρική υποστήριξη:
· Κάθε αγώνας εμπεριέχει στοιχείο κινδύνου για αθλητές – συμμετέχοντες 
· Γιατρός αγώνων

· Πλησιέστερο εφημερεύον νοσοκομείο
· Ασθενοφόρο σε όλη τη διάρκεια της διοργάνωσης

Παροχές:

· Νερά

· Μπανάνες

· Μετάλλια - Έπαθλα

· T-Shirts

· Σακούλα για τα ρούχα του αθλητή
Εθελοντές:
· Απαραίτητοι σε κάθε διοργάνωση

· Καθορισμός αριθμού

· Παροχές (στολή, αναμνηστικά, διατροφή)
Κάλυψη εικόνας:
· Φωτογραφία

· Drone
· Βίντεο

· Δημιουργία βίντεο μετά τον αγώνα
Ηχητικά (εκκίνηση – τερματισμός - απονομές)

Χορηγοί ανάλογα με την προσφορά τους:

· Ονομαστικός 

· Χρυσός 
· Ασημένιος 
· Υποστηρικτές

· Χορηγοί επικοινωνίας
Τερματισμός:

· Πανό τερματισμού, διαχωριστικά συγκράτησης θεατών

· Χώρος διαφύλαξης τσαντών, προσωπικών αντικειμένων των αθλητών

· Χώρος για ΜΜΕ

· Τραπέζι με φρούτα, νερό, χυμούς

· Έλεγχος διαπίστευσης

· Καταγραφή αθλητών που τερματίζουν

· Dj – Εκφωνητής
Απονομές επάθλων:
· Αναγνώριση αγωνιστικής προσπάθειας

· Στο τέλος κάθε αγωνίσματος, ή κάθε μέρας ή στο τέλος της τελευταίας μέρας

· Ένα άτομο για συνοδεία των αθλητών και του επισήμου, τρία για τη μεταφορά των μεταλλίων

· Συντονισμός με τον εκφωνητή 

· Ρόλος του εκφωνητή

· Μπάντα

Συμπληρωματικές δράσεις:
· Χορευτικά

· Μπάντες
· EXPO πριν τον αγώνα
Διαχείριση απρόβλεπτων περιστατικών:

· Ξεκάθαρες απόψεις παραγόντων, ώστε να μην επηρεαστεί η διοργάνωση

· Καιρός

· Μη συμμετοχή καλών αθλητών

· Μεγάλη ή μικρή συμμετοχή κόσμου

· Παράλληλες διοργανώσεις
5ο βήμα: Ολοκλήρωση διαδικασιών - Αξιολόγηση
· Αξιολόγηση της διοργάνωσης (για εσωτερική χρήση ή για τρίτους)

· Υπήρχε οικονομική επιτυχία;

· Υπήρχε επιτυχία από άποψη συμμετοχών;

· Έμειναν ικανοποιημένοι οι συμμετέχοντες, θεατές, συνεργάτες;
